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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN: 

La INSTITUCIÓN EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR DE ICONONZO, dentro de las actividades 
propias educativas y en aras del cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de 
labores  académicas, requiere contratar la compra de elementos de materiales y suministros 
consistentes en elementos de papelería, necesarias en la institución educativa.  
 
Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el 
manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la 
disponibilidad de los recursos físicos, para cada uno de los procesos, por lo tanto, se hace 
necesario contratar la compra de elementos de materiales y suministros consistentes en 
elementos de papelería, necesarias en la institución educativa. 
 
Que éste servicio se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad y es necesario 
para su normal funcionamiento 

2. OBJETO A 
CONTRATAR: 

Compra de elementos de materiales y suministros consistentes en elementos 
de papelería, necesarias en la institución educativa 

3. 
CONDICION 
TÉCNICA : 

Clasificación de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas 
UNSPSC 

ITEM DETALLE UNIDAD UNSPSC CANT. 

1 CARPETA OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 44122003 40 

2 CINTA TRANSPARENTE UNIDAD 31201512 3 

3 CINTA DE ENMASCARAR UNIDAD 31201503 3 

4 LAPICERO RETRACTIL UNIDAD 44121704 36 

5 RESALTADOR UNIDAD 44121716 3 

6 
MARCADOR PERMANENTE SURTIDO (NEGRO, AZUL, 
ROJO) 

CAJA 44121708 3 

7 RESMA CARTA CAJA 14111507 6 

8 RESMA OFICIO CAJA 14111507 4 

9 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE 44122022 6 

10 CLIP COLORES CAJA 44122104 3 

11 PEGAMENTO  UNIDAD 31201610 3 

12 GANCHO COSEDORA CAJA 44122107 3 

13 COLBON GRANDE UNIDAD 31201610 3 

14 CORRECTOR UNIDAD 44121805 3 

15 LAPICERO PUNTA 0,5 UNIDAD 44121704 3 

16 CALCULADORA UNIDAD 44101807 1 

17 MICROPUNTA NEGRO UNIDAD 44121707 3 

18 RESMAS CARTA UNIDAD 14111507 4 

19 RESMAS OFICIO UNIDAD 14111507 3 

20 FOTOCOPIAS UNIDAD 44101501 3491 

21 IMPRESIONES UNIDAD 82121503 143 
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22 CARPETAS DE CARTON CON GANCHO UNIDAD 44122003 15 

23 METRO CONTAC UNIDAD 60121120 1 

24 EMPASTE UNIDAD 44103502 1 
 

CARACTERÍSTICAS DE LOS ELEMENTOS – ACTIVIDADES ESPECIFICAS 
ITEM DETALLE UNIDAD UNSPSC CANT. 

1 CARPETA OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 44122003 40 

2 CINTA TRANSPARENTE UNIDAD 31201512 3 

3 CINTA DE ENMASCARAR UNIDAD 31201503 3 

4 LAPICERO RETRACTIL UNIDAD 44121704 36 

5 RESALTADOR UNIDAD 44121716 3 

6 MARCADOR PERMANENTE SURTIDO (NEGRO, AZUL, ROJO) CAJA 44121708 3 

7 RESMA CARTA CAJA 14111507 6 

8 RESMA OFICIO CAJA 14111507 4 

9 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE 44122022 6 

10 CLIP COLORES CAJA 44122104 3 

11 PEGAMENTO  UNIDAD 31201610 3 

12 GANCHO COSEDORA CAJA 44122107 3 

13 COLBON GRANDE UNIDAD 31201610 3 

14 CORRECTOR UNIDAD 44121805 3 

15 LAPICERO PUNTA 0,5 UNIDAD 44121704 3 

16 CALCULADORA UNIDAD 44101807 1 

17 MICROPUNTA NEGRO UNIDAD 44121707 3 

18 RESMAS CARTA UNIDAD 14111507 4 

19 RESMAS OFICIO UNIDAD 14111507 3 

20 FOTOCOPIAS UNIDAD 44101501 3491 

21 IMPRESIONES UNIDAD 82121503 143 

22 CARPETAS DE CARTON CON GANCHO UNIDAD 44122003 15 

23 METRO CONTAC UNIDAD 60121120 1 

24 EMPASTE UNIDAD 44103502 1 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 
Análisis de Precio del Mercado  
Análisis Histórico  
Teniendo en cuenta que el análisis económico depende en gran medida de los promedios 
contratados anualmente y los educandos y docentes de la Entidad, que son factores que inciden 
en las tendencias del precio. Y se considerara  como sustento para  el estudio de mercado. 
ESTUDIO DEL SECTOR 
Análisis de la Demanda  
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR, para cubrir sus necesidades a nivel 
Administrativo y académico requiere efectuar la compra de elementos de materiales y 
suministros consistentes en elementos de papelería, necesarias en la institución educativa, y así 
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satisfacer sus necesidades, a través  de los proveedores Nacionales y Regionales. 
 
Análisis de la Oferta  
Descripción del mercado  
El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad 
de mejorar el nivel de información de nuestros clientes y su participación en la sociedad.  
Precios del mercado  
Con el fin de obtener los precios del mercado se procedió a solicitar cotizaciones a  entidades 
dedicadas al objeto del presente contrato.  
 
Análisis económico  
De acuerdo con lo anterior el valor promedio del proceso es de DOS MILLONES SETECIENTOS 
VEINTE MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS MCTE; ($2.720.175.00) M/CTE., incluido IVA y 
todos los tributos que se generen con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. 
 
El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados en el 
estudio de mercado. 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

1. El plazo de ejecución del contrato será de cuatro (04) días, contado a partir de la 
suscripción del contrato y su legalización. 

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

Para tal fin se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 016 de Abril 19 de 2018, con cargo 
al Rubro 2.1.2.1.3.1. MATERIALES Y SUMINISTROS Por un valor estimado de DOS MILLONES 
SETECIENTOS VEINTE MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS MCTE; ($2.720.175.00) M/CTE, 
Fuente: 5.1. RECURSOS CAPILTAL PROPIOS y 1.1 RECURSOS PROPIOS  

 

 

JORGE ALVARO RINCON 
RECTOR –ORDENADOR  DEL GASTO 

 
Proyecto: Olga Marina Carvajal 
Revisó: Jorge Álvaro Rincón                                         
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ITEM DESCRIPCION ELEMENTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

V/ 
UNITARIO 

V/ TOTAL 
V/ 

UNITARIO 
V/ TOTAL TOTAL TOTAL 

1 CARPETA OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 40 3.000,00 120.000,00 3.500,00 140.000,00 260.000,00 130.000,00 

2 CINTA TRANSPARENTE UNIDAD 3 2.000,00 6.000,00 2.400,00 7.200,00 13.200,00 6.600,00 

3 CINTA DE ENMASCARAR UNIDAD 3 3.000,00 9.000,00 3.500,00 10.500,00 19.500,00 9.750,00 

4 LAPICERO RETRACTIL UNIDAD 36 1.000,00 36.000,00 1.200,00 43.200,00 79.200,00 39.600,00 

5 RESALTADOR UNIDAD 3 2.500,00 7.500,00 2.600,00 7.800,00 15.300,00 7.650,00 

6 
MARCADOR PERMANENTE SURTIDO 
(NEGRO, AZUL, ROJO) 

CAJA 3 25.000,00 75.000,00 
26.000,00 

78.000,00 153.000,00 76.500,00 

7 RESMA CARTA CAJA 6 150.000,00 900.000,00 160.000,00 960.000,00 1.860.000,00 930.000,00 

8 RESMA OFICIO CAJA 4 170.000,00 680.000,00 175.000,00 700.000,00 1.380.000,00 690.000,00 

9 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE 6 6.000,00 36.000,00 6.500,00 39.000,00 75.000,00 37.500,00 

10 CLIP COLORES CAJA 3 3.000,00 9.000,00 3.500,00 10.500,00 19.500,00 9.750,00 

11 PEGAMENTO  UNIDAD 3 10.000,00 30.000,00 11.000,00 33.000,00 63.000,00 31.500,00 

12 GANCHO COSEDORA CAJA 3 3.000,00 9.000,00 3.600,00 10.800,00 19.800,00 9.900,00 

13 COLBON GRANDE UNIDAD 3 8.000,00 24.000,00 8.500,00 25.500,00 49.500,00 24.750,00 

14 CORRECTOR UNIDAD 3 4.500,00 13.500,00 5.000,00 15.000,00 28.500,00 14.250,00 

15 LAPICERO PUNTA 0,5 UNIDAD 3 4.000,00 12.000,00 4.500,00 13.500,00 25.500,00 12.750,00 

16 CALCULADORA UNIDAD 1 40.000,00 40.000,00 41.000,00 41.000,00 81.000,00 40.500,00 

17 MICROPUNTA NEGRO UNIDAD 3 4.500,00 13.500,00 4.800,00 14.400,00 27.900,00 13.950,00 

18 RESMAS CARTA UNIDAD 4 15.000,00 60.000,00 16.000,00 64.000,00 124.000,00 62.000,00 

19 RESMAS OFICIO UNIDAD 3 17.000,00 51.000,00 17.500,00 52.500,00 103.500,00 51.750,00 

20 FOTOCOPIAS UNIDAD 3491 100,00 349.100,00 150,00 523.650,00 872.750,00 436.375,00 

21 IMPRESIONES UNIDAD 143 400,00 57.200,00 500,00 71.500,00 128.700,00 64.350,00 
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22 CARPETAS DE CARTON CON GANCHO UNIDAD 15 700,00 10.500,00 800,00 12.000,00 22.500,00 11.250,00 

23 METRO CONTAC UNIDAD 1 5.000,00 5.000,00 5.500,00 5.500,00 10.500,00 5.250,00 

24 EMPASTE UNIDAD 1 4.000,00 4.000,00 4.500,00 4.500,00 8.500,00 4.250,00 

TOTAL ……………………………………………………………………………………… 2.557.300,00   2.883.050,00   2.720.175,00 
 
 

 
 
 

JORGE ALVARO RINCON 
RECTOR – ORDENADOR DEL GASTO 

 
 

Elaboro: Olga Marina Carvajal 
Reviso: Jorge Álvaro Rincón 
 


